UNIVERSITE ILETiSIM KOORDINATORLUGU BiRIM TEMSILCIiSi GOREV TANIMI

Amag

Universitenin iletisim Koordinatérligi ile fakilteler arasinda etkin iletisim ve koordinasyonu
saglamak amaciyla iletisim koordinatérltga birim temsilcisi gérev, yetki ve sorumluluklarini
dizenlemeyi amaglar.

Gorev ve Sorumluluklar
Fakiilte iletisim Temsilcisi;

e Fakilteyi, Universitenin kurumsal iletisim stratejisine uygun bicimde temsil etmek,
fakulte faaliyetlerini st yonetim ve kamuoyuna duyurmak.

o Fakilte ici iletisimi guglendirmek, akademik ve idari personel ile 6grenciler arasinda
duzenli bilgi akigini saglamak.

o Fakllteye ait etkinliklerin (sempozyum, ¢alistay, konferans, mezuniyet, kutlama, anma,
seminer, konferans, panel vb.) tanitim, duyuru, basin ve medya iliskilerini Gniversite
iletisim Koordinatérligi ile is birligi icinde yuritmek.

o Fakilteye ait web sitesi, sosyal medya ve dijital iletisim kanallarinin gtincel, dogru ve
kurumsal kimlige uygun olmasini saglamak ve takip etmek.

e Faklltenin akademik, bilimsel ve kdlturel etkinliklerine iliskin bulten, afis, brosdur,
davetiye ve benzeri materyallerin hazirlanmasini koordine etmek, kurumsal kimlik
standartlarina uygunlugunu gézetmek.

e Akademik personelin bilimsel calismalari, projeleri, ddulleri ve basarilarinin
duyurulmasina katki sunmak,

o Etkinliklerde gerekli gorsel ve yazili materyallerin (fotograf, video, haber metni vb.) kayit
altina alinmasini ve argivienmesini saglamak,

o Fakilteye iligskin iletisim faaliyetleri hakkinda duzenli rapor hazirlayarak Dekanlik
Yénetimi ve Rektorliik iletisim Koordinatérliigi'ne sunmak.

o Fakillte ici ve dig paydaslardan gelen geri bildirimleri ilgili yonetim birimleri ile
paylasmak.

o Dekanlik yonetiminin bu alanla ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.

Sorumluluk
Fakulte lletisim Temsilcisi, gorevlerini yerine getirirken Dekan, ilgili Dekan Yardimcisi ve
Fakdlte Sekreterine karsi sorumludur.



