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Y1l icindeki Onemli| |I.EF Faaliyet Planinda
giinlerin tespit edilip liste| fizlenmek ve haberini
(Ek 1) halinde |hazirlamak lizere
hazirlanmasi. faaliyet listesinin|
Ek 1. Web_onemli gunler| tespit edilmesi

Ek 1 hazirlanarak|{2.Ek 2  hazirlanarak
Dekanlik Y onetimine| [Dekanlik Y onetimine
sunulmast sunulmast

Ek 1’in Dekanlik|3.Ek  2’in  Dekanlik
Y 6netimince incelenip| |Y 6netimince incelenip,
onaylanmasi onaylanmasi

Ek 1 listede belirtilen|[4.Ek 2 listede belirtilen|

faaliyetin yayinlanmal
tarihinden 10 giin Once
sorumlu grafikere igerigin|
bildirilmesi

faaliyetin izlenmesi, gerekli|
fotograf, vidyo kayitlarinin|
alinmas1 ve faaliyete iligkin
kanitlarin olusturulmasi

l

ﬂ.

Yaymn tarihinden 5 giin|
once  hazirlanan  web)
afisinin (banner) Dekan
onayina sunulmasi

Faaliyetten en geg 1 (bir)
is giinil sonrast haberinin
gorselleriyle birlikte
hazirlanmasi ve Dekan|
onayina sunulmasi

|

Yayn tarihinden en geg

2 glin Once banner|
diizenleme isleminin|
bitmesi ve s6z konusu

olaydan 1 giin dncesinde
yaymna hazir olmasi ve
yayina konulmasi.
Haberin sosyal medyadal
da paylasilmas1

J

J

Dekan onaymna bagli
olarak faaliyet haberinin
web  sayfasinda  ilgili
kisminda yaymlanmasi ve
kalite faaliyetlerinin ilgili
kismiyla baglantisinin,
verilmesi. Haberin sosyal
medyada da paylasiimasi

{

Banner kusaginda
6nemli glin ve haftalara
iliskin bannerin toplam 5
glin yayinda kaldiktan
sonra banner kusagindan

|kald1r11ma51

Faaliyet planinda yer
alan ve Ek 2 ile izlenmesi
kararlastirilan faaliyetlerin
haber linklerinin BODR|
kanit1 seklinde bir word

EF personelinin katilmig
oldugu ve EBYS ile onay
stireci takip edilen
faaliyetler hakkinda
islemlerin yapilmasi

4

Faaliyet onayi belgesi
elektronik ortamda bir
klasorde biriktirilecek.

]!

Uzun stireli (yurt disi
Ogrenim  hareketi  gibi)
faaliyetlerin  tamamlandig
tarihin yer aldigi ti¢ aylik
donemi izleyen aym (Ocak,
INisan, Temmuz, Ekim) ilk]

EF web sayfasinin temel

Etkinlik;ere iliskin bilgi

bilesenleri ve bilesenlerin| [EF iletisim temsilcisine

alt Ogelerinde diizenleme| [ulastirildiktan itibaren|

yapilmasi asagidaki siireg
izlenmelidir.

Yapilacak  diizenlemenin| |2.Etkinlik  i¢in  duyuruy

dijital ortamda bir dokiiman| |hazirlanir (haber igerigi,

halinde Dekanlik yonetimine

ilgili metin ve gorseller).

sunulmasi

Diizenleme 6nerisini:‘
Dekanli  Yonetimi onayin

bagli olarak en ge¢ 5 (bes) is
gtinii icinde Fakiilte Yonetim

]

Hazirlanan etkinlik
duyurusu  etkinlik  bilgisil
ulastirildiktan itibaren en geg
S (bes) is giinii i¢inde Fakiilte

geldikten itibaren en ge¢ 2
(iki) is glinii icinde haber
metninin gorselleri ile birlikte
hazirlanmasi,

4

Teknik birimin diizenleme
isleminin izlenmesi ve ilgili
lyaziyi takip eden 15 (on bes)
is giinli icinde gerceklesme;

Faaliyetlere iliskin haberin|
faaliyetin  tamamlanmasini
takip eden en ge¢ 7 (yedi) giin|
icinde haber metninin Dekan|
onayina sunulmast

4

Dekan onaymna bagli
olarak faaliyet haberinin
web  sayfasinda ilgili
kisminda yaymlanmasi ve
kalite faaliyetlerinin ilgili
kismiyla baglantisinin

verilmesi

EF personelinin katildig1
faaliyetlerin haber
linklerinin BODR kanit1
seklinde bir word|

belgesine islenmesi

belgesine islenmesi

durumunun Dekan

bildirilmesi

Diizenleme yapilmasinaj
bagli en geg 1 (bir) is giinii|
icinde Dekanlik Yonetimi
ve Fakiilte  Yonetim|
Kurulu tyelerine bilgi
verilmesi.

l

Web sayfasindaki|
diizenlemeler hakkinda kayit
olusturularak Kalite]
Faaliyetler sekmesi ve BODR|

“Bilgi YoOnetimi” kapsami
altinda kanit olarak
sunulmasi

haftasi 1g1nde Kisa stireli Sekreteri aracﬂlglyla EF
faaliyetlere iliskin bildirim| Kurulu onayina sunulmast lvénetimine sunulmasi
alindiktan itibaren 2 (iki) ig ﬂ
giinii icinde ilgili personelden
“faaliyet sonrast raporu’] |'-Fakiilte Yonetim Kurulu |4.Onaym ardindan ihtiyag
EBYS ile  gondermesi| [onaymin ardindan ~ web| |halinde dil editoriine
istenilecek. sayfasindaki diizenleme en| (diizeltme i¢in gonderilir. By
gec 5 (bes) is giinil icindel [islem en ge¢ 2 (iki) is giini
ilgili teknik birime| [icinde gergeklestirilir.
bildirilmesi ﬂ
ﬂ ﬂ Hazirlanan ya da dil
Faaliyet sonrast rapor editoriinden gelen etkinlik

icerigi en gec 2 (iki) is glini
icinde grafik editOriine afig|
hazirlanmast i¢in gonderilir.

J

Grafik editoriinden|
gelen afis ile birlikte
etkinlik duyurusu en geg 2
(iki) is glinii iginde Dekan|
onayina sunulur.

J

Onayin ardindan en geg 1
(bir) is glinii iginde etkinlik
duyurusu web sayfasindan|
yayinlanir. Ayrica etkinligin
duyurusu kurumsal eposta,|
sosyal medya, whatsapp
kanallarindan da duyurulur.
Etkinligin  duyurulmasinin|
ardindan resmi yazigmalaral
baslanmast  i¢in  Fakiilte
Sekreterine  bilgi  verilir,
Etkinlik duyurusu Kalite
Faaliyetler sekmesi ve BODR|
“Bilgi YoOnetimi”  altindal
kanit olarak yerlestirilir.




